
Useful Expressions and Words プラス α 

 

第 4回 Instructing 指示する 

 I understand the current conditions are difficult.  

現在の条件が大変なのは理解しています。 

 

 We are unable to agree with your request to extend the due date.

ご依頼の納期延長はお受けできません。 

 

 We are afraid that we must decline your proposal at this time. 

残念ですが、今回のご提案はお断りさせていただきます。 

 

 The reason is that we can’t afford to hire more people. 

新たに人を雇う余裕がないためです。 

 

 I hope you can understand our situation.  

こちらの状況を理解いただきたい。 

 

 However, it is true that…  

しかしながら、…なのが事実です。 

 

 I will…if you think it will help.  

必要であれば…します。 

 

 Please let me know if I can help you.  

何か手伝えることがあれば知らせてください。 

 

 I need to get back to my client by February 14. I would appreciate 

receiving the documents by February 13. 

2 月 14 日までにお客様に返事をしなければなりません。2 月 13 日までに

書類を受け取れると大変助かります。 

 

 The documents are due on February 13. 

書類は 2月 13日が提出期限です。 

 

 


